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Invulinstructie Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 

De gemeente Almere helpt u graag bij het correct invullen van het Uniform Europees Aanbestedings-

document (hierna: UEA). Het incorrect invullen van het UEA kan namelijk leiden tot uitsluiting van 

verdere deelname aan de inkoopprocedure. Dit is vervelend voor u. Daarnaast loopt de gemeente 

Almere een gezonde marktwerking mis. Met dit document hoopt de gemeente Almere u extra 

handvatten te geven om het UEA correct in te vullen.  
 

Om het UEA juist in te vullen, is het van belang om duidelijk te hebben hoe/in welke hoedanigheid u 

zich aanmeldt. Zorgaanbieders kunnen zich zelfstandig aanmelden voor perceel 1 en/of 2, of 

gebruikmaken van de kennis en expertise van collega-zorgaanbieders en zich gezamenlijk 

aanmelden. Hieronder lichten we de verschillende manieren van aanmelden toe. 

Vorm Toelichting 

Zelfstandig Een zorgaanbieder meldt zich aan zonder samen-

werkingspartners of onderaannemers. De 

aanbieder voldoet zelfstandig aan de eisen. 

Combinatie 

 

Zorgaanbieders starten een verregaande 

samenwerkingsconstructie op, waarbij een 

nieuwe entiteit ontstaat. De combinatie kan 

gebruikmaken van alle leden om te voldoen aan 

de gestelde eisen. De nieuwe entiteit is de 

uiteindelijk te contracteren partij. Alle leden van 

de combinatie zijn hoofdelijk aansprakelijk. Eén 

van de leden treedt op als penvoerder en 

contactpersoon voor de gemeente. 

Hoofdaanbieder met onderaannemer(s) 

waarop de hoofdaanbieder een beroep doet 

 

 

 

Eén zorgaanbieder treedt op als hoofdelijk 

aansprakelijke partij en contactpersoon. Om te 

voldoen aan de geschiktheidseisen kan de 

aanbieder een beroep doen op onderaannemers. 

De hoofdaanbieder moet daadwerkelijk een 

beroep doen op de onderaannemers tijdens de 

looptijd van de overeenkomst. 

Hoofdaanbieder met onderaannemer(s) 

waarop de hoofdaanbieder geen beroep doet 

 

 

 

Om te voldoen aan de eisen is het ook mogelijk 

om onderaannemers in te zetten op wie de 

hoofdaanbieder geen daadwerkelijk beroep doet. 

De gemeente wil wel graag weten welke partijen 

de hoofdaanbieder inzet. 

 

Let op: kunt u niet vaststellen hoe u zich aanmeldt voor de inkoopprocedure? Stel hierover dan een 

vraag aan de gemeente Almere, zodat u via een Nota van Inlichtingen antwoord kunt krijgen. 
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Als eenmaal vaststaat hoe u wilt aanmelden, kunt u de juiste tabel erbij pakken om te controleren hoe u het UEA moet invullen. Op sommige onderdelen geeft 

de gemeente Almere extra informatie. Dit zijn de onderdelen van het UEA waarop inschrijvers vaak fouten maken. Dit betekent niet dat de overige vragen niet 

beantwoord moeten worden. Houd er daarnaast rekening mee dat er ook mengvormen van toepassing kunnen zijn (bijvoorbeeld een hoofdaannemer met 

zowel een onderaannemer als een onderaannemer waarop u een beroep doet om te voldoen aan de geschiktheidseisen). 

 

Combinatie 
 

In te vullen delen van het UEA Combinant 1 (penvoerder) Combinant 2 (en eventueel 3, 4 etc.) 

Deel II Gegevens met betrekking tot de ondernemer   

IIA Gegevens met betrekking tot de ondernemer Invullen Invullen 

Algemene informatie ‘Ja’ of ‘Nee’ aankruisen ‘Ja’ of ‘Nee’ aankruisen 

Alleen wanneer de aanbesteding voorbehouden is Niets aankruisen Niets aankruisen 

Wijze van deelneming Invullen: ‘Ja’ Invullen: ‘Ja’ 

Percelen Invullen perceel 1 of perceel 2 (met of 

zonder Ontwikkeling & Ondersteuning) 

Invullen perceel 1 of perceel 2 (met of 

zonder Ontwikkeling & Ondersteuning) 

IIB Informatie over de vertegenwoordigers van de ondernemer Invullen indien van toepassing Invullen indien van toepassing 

IIC Informatie over beroep op draagkracht van andere entiteiten Invullen indien van toepassing Invullen indien van toepassing 

IID Informatie betreffende onderaannemers op wier draagkracht de ondernemer GEEN beroep doet Invullen indien van toepassing Invullen indien van toepassing 

Deel III Uitsluitingsgronden   

IIIA Gronden die verband houden met strafrechtelijke veroordelingen Invullen Invullen 

IIIB Gronden die verband houden met de betaling van belastingen of sociale premies Invullen Invullen 

IIIC Gronden met betrekking tot insolventie, belangenconflicten of beroepsfouten Invullen Invullen 

Deel IV Selectiecriteria   

IV Selectiecriteria (bedoeld worden de geschiktheidseisen als genoemd in de Selectieleidraad of 

Inschrijfleidraad) 

Invullen Invullen 

Deel V Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden   

V Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden Invullen  Invullen  

Deel VI Slotopmerkingen   

VI Slotopmerking Invullen (rechtsgeldige ondertekening 

volgens inschrijving Handelsregister 

en        eventuele volmacht) 

Invullen (rechtsgeldige ondertekening 

volgens inschrijving Handelsregister 

en  eventuele volmacht) 

  

Dit zijn 

onderaannemers op 

wie u GEEN beroep 

doet voor de 

geschiktheidseisen. 

Zie toelichting op 

pagina 6.  

Invullen als u een 

ondernemer vraagt 

om te kunnen 

voldoen aan de 

geschiktheidseisen 

(zie Selectieleidraad) 

Alleen invullen als u 

vertegenwoordigd 

wordt door (een) 

ander(en) dan de 

persoon van wie de  

vertegenwoordi-

gingsbevoegdheid  

al blijkt uit het 

Handelsregister. 
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Hoofdaanbieder met onderaannemer(s) op wie u wel een beroep doet voor de geschiktheidseisen 
 

In te vullen delen van het UEA Hoofdaanbieder Onderaannemer 

Deel II Gegevens met betrekking tot de ondernemer   

IIA Gegevens met betrekking tot de ondernemer Invullen Invullen 

Algemene informatie ‘Ja’ of ‘Nee’ aankruisen ‘Ja’ of ‘Nee’ aankruisen 

Alleen wanneer de aanbesteding voorbehouden is Niets aankruisen Niets aankruisen 

Wijze van deelneming Invullen: ‘Nee’ Invullen: ‘Nee’ 

Percelen Invullen perceel 1 of perceel 2 (met of 

zonder Ontwikkeling & Ondersteuning) 

Invullen perceel 1 of perceel 2 (met of 

zonder Ontwikkeling & Ondersteuning) 

IIB Informatie over de vertegenwoordigers van de ondernemer Invullen Niet invullen 

IIC Informatie over beroep op draagkracht van andere entiteiten Invullen ‘Ja’ Niet invullen 

IID Informatie betreffende onderaannemers op wier draagkracht de ondernemer GEEN beroep doet Invullen indien van toepassing Niet invullen 

Deel III Uitsluitingsgronden   

IIIA Gronden die verband houden met strafrechtelijke veroordelingen Invullen Invullen 

IIIB Gronden die verband houden met de betaling van belastingen of sociale premies Invullen Invullen 

IIIC Gronden met betrekking tot insolventie, belangenconflicten of beroepsfouten Invullen Invullen 

Deel IV Selectiecriteria   

IV Selectiecriteria (bedoeld worden de geschiktheidseisen als genoemd in de Selectieleidraad of 

Inschrijfleidraad) 

Invullen Niet invullen 

Deel V Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden   

V Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden Invullen  Niet invullen 

Deel VI Slotopmerkingen   

VI Slotopmerking Invullen (rechtsgeldige ondertekening 

volgens inschrijving Handelsregister 

en       eventuele volmacht) 

Invullen (rechtsgeldige ondertekening 

volgens inschrijving Handelsregister 

en  eventuele volmacht) 

  

Dit zijn 

onderaannemers op 

wie u GEEN beroep 

doet voor de 

geschiktheidseisen. 

Zie toelichting op 

pagina 6.  

Invullen als u een 

ondernemer vraagt 

om te kunnen 

voldoen aan de 

geschiktheidseisen 

(zie Selectieleidraad) 

Alleen invullen als u 

vertegenwoordigd 

wordt door (een) 

ander(en) dan de 

persoon van wie de  

vertegenwoordi-

gingsbevoegdheid  

al blijkt uit het 

Handelsregister. 
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Hoofdaanbieder met onderaannemer(s) op wie u GEEN beroep doet voor de geschiktheidseisen 
 

In te vullen delen van het UEA Hoofdaanbieder Onderaannemer 

Deel II Gegevens met betrekking tot de ondernemer   

IIA Gegevens met betrekking tot de ondernemer Invullen Invullen 

Algemene informatie ‘Ja’ of ‘Nee’ aankruisen ‘Ja’ of ‘Nee’ aankruisen 

Alleen wanneer de aanbesteding voorbehouden is Niets aankruisen Niets aankruisen 

Wijze van deelneming Invullen: ‘Nee’ Invullen: ‘Nee’ 

Percelen Invullen perceel 1 of perceel 2 (met of 

zonder Ontwikkeling & Ondersteuning) 

Invullen perceel 1 of perceel 2 (met of 

zonder Ontwikkeling & Ondersteuning) 

IIB Informatie over de vertegenwoordigers van de ondernemer Invullen Niet invullen 

IIC Informatie over beroep op draagkracht van andere entiteiten Invullen ‘Ja’ Niet invullen 

IID Informatie betreffende onderaannemers op wier draagkracht de ondernemer GEEN beroep doet Invullen indien van toepassing Niet invullen 

Deel III Uitsluitingsgronden   

IIIA Gronden die verband houden met strafrechtelijke veroordelingen Invullen Invullen 

IIIB Gronden die verband houden met de betaling van belastingen of sociale premies Invullen Invullen 

IIIC Gronden met betrekking tot insolventie, belangenconflicten of beroepsfouten Invullen Invullen 

Deel IV Selectiecriteria   

IV Selectiecriteria (bedoeld worden de geschiktheidseisen als genoemd in de Selectieleidraad of 

Inschrijfleidraad) 

Invullen Niet invullen 

Deel V Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden   

V Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden Invullen  Niet invullen 

Deel VI Slotopmerkingen   

VI Slotopmerking Invullen (rechtsgeldige ondertekening 

volgens inschrijving Handelsregister 

en       eventuele volmacht) 

Invullen (rechtsgeldige ondertekening 

volgens inschrijving Handelsregister 

en  eventuele volmacht) 

  

Dit zijn 

onderaannemers op 

wie u GEEN beroep 

doet voor de 

geschiktheidseisen. 

Zie toelichting op 

pagina 6.  

Invullen als u een 

ondernemer vraagt 

om te kunnen 

voldoen aan de 

geschiktheidseisen 

(zie Selectieleidraad) 

Alleen invullen als u 

vertegenwoordigd 

wordt door (een) 

ander(en) dan de 

persoon van wie de  

vertegenwoordi-

gingsbevoegdheid  

al blijkt uit het 

Handelsregister. 
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Zelfstandige aanmelding 
 

In te vullen delen van het UEA Zelfstandige hoofdaanbieder 

Deel II Gegevens met betrekking tot de ondernemer  

IIA Gegevens met betrekking tot de ondernemer Invullen 

Algemene informatie ‘Ja’ of ‘Nee’ aankruisen 

Alleen wanneer de aanbesteding voorbehouden is Niets aankruisen 

Wijze van deelneming Invullen: ‘Nee’ 

Percelen Invullen perceel 1 of perceel 2 (met of 

zonder Ontwikkeling & Ondersteuning) 

IIB Informatie over de vertegenwoordigers van de ondernemer Invullen 

IIC Informatie over beroep op draagkracht van andere entiteiten Invullen ‘Nee’ 

IID Informatie betreffende onderaannemers op wier draagkracht de ondernemer GEEN beroep doet Invullen ‘Nee’ 

Deel III Uitsluitingsgronden  

IIIA Gronden die verband houden met strafrechtelijke veroordelingen Invullen 

IIIB Gronden die verband houden met de betaling van belastingen of sociale premies Invullen 

IIIC Gronden met betrekking tot insolventie, belangenconflicten of beroepsfouten Invullen 

Deel IV Selectiecriteria  

IV Selectiecriteria (bedoeld worden de geschiktheidseisen als genoemd in de Selectieleidraad of 

Inschrijfleidraad) 

Invullen 

Deel V Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden  

V Beperking van het aantal gekwalificeerde gegadigden Invullen indien van toepassing 

Deel VI Slotopmerkingen  

VI Slotopmerking Invullen (rechtsgeldige ondertekening 

volgens inschrijving Handelsregister 

en       eventuele volmacht) 

  

Zie toelichting op 

pagina 6.  

Alleen invullen als u vertegenwoordigd 

wordt door (een) ander(en) dan de persoon 

van wie de  vertegenwoordigings-

bevoegdheid al blijkt uit het 

Handelsregister. 
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Micro-onderneming, kleine of (middel)grote onderneming 

In deel II A bij algemene informatie moet u aangegeven of uw onderneming een micro-onderneming of een kleine of (middel)grote onderneming is. We lichten 

de verschillende opties nader toe. 

 

Micro-onderneming 

Als een B.V. twee jaar op rij voldoet aan twee van de drie onderstaande criteria is er sprake van een micro-onderneming: 

 

• balanstotaal van minder dan € 350.000. 

• omzet van minder dan € 700.000. 

• gemiddeld minder dan 10 werknemers in een boekjaar. 

 

Kleine onderneming 

Als een B.V. twee jaar op rij voldoet aan twee van de drie onderstaande criteria is er sprake van een kleine onderneming: 

 

• balanstotaal van minimaal € 350.000 en maximaal € 5.999.999. 

• omzet van € 700.000. en maximaal € 12.000.000. 

• gemiddeld 10 tot 50 werknemers. 

 

Middelgrote en grote ondernemingen 

Vanaf 1 januari 2016 is een rechtspersoon controleplichtig indien deze twee jaar achter elkaar voldoet aan twee van de drie onderstaande groottecriteria: 

 

• een balanstotaal van meer dan € 6.000.000. 

• een netto-omzet van € 12.000.000. 

• meer dan 50 werknemers. 

  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Vul in dit deel de gevraagde 

gegevens in. 

Vul uw btw-nummer in. Indien u btw- vrijgestelde 

diensten levert, vul dan uw KvK-nummer in. 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’ 

Deze vraag is niet van toepassing: niet invullen. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Vul hier de gevraagde 

gegevens in. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

Invullen Perceel 1 of perceel 2 (met of zonder  

Ontwikkeling & Ondersteuning) 

Indien van toepassing dit deel invullen. 



 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dit deel invullen indien van toepassing. 

De gemeente wil weten of de aanmelder 

gebruikmaakt van kennis, ervaring of 

capaciteit van derden om aan de eisen te 

kunnen voldoen. 

Indien van toepassing dit deel invullen. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’. Indien u ‘ja’ 

aankruist, dient u alle velden tot en met het 

eind van dit deel ook in te vullen. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Kruis in beide kolommen aan ‘ja’ of ‘nee’. 

Indien u ‘nee’ aankruist, dient u alle velden 

tot en met het eind van dit deel ook in te 

vullen. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’ en vul velden 

hierna verder in wanneer u ‘ja’ hebt 

aangekruist. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’ en vul velden 

hierna verder in wanneer u ‘ja’ hebt 

aangekruist. 



 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’ en vul velden 

hierna verder in wanneer u ‘ja’ hebt 

aangekruist. 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’ en vul velden 

hierna verder in wanneer u ‘ja’ hebt 

aangekruist. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Deze vraag is niet van toepassing: niet 

invullen. 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’ en vul velden 

hierna verder in wanneer u ‘ja’ hebt 

aangekruist. 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’ en vul velden 

hierna verder in wanneer u ‘ja’ hebt 

aangekruist. 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’. 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’. 



 

 
 
 
 
 
 
 

 

Kruis hier aan ‘ja’ of ‘nee’. 

Kruis hier aan ‘ja’. 

Bij zo ja, welke: Uittreksel 

handelsregister van Kamer 

van Koophandel. 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Invullen en rechtsgeldig 

ondertekenen. Als u zich aanmeldt in 

een combinatie, dienen alle leden van 

de combinatie een eigen UEA in te 

vullen en te ondertekenen. 


